
Advt.No.A-12011/3/2023-ESTT-DBT[E-19103] 
Government of India 

Ministry of Science and Technology 
Department of Biotechnology 

 
Block-2, 8th Floor, 

CGO Complex, Lodhi Road, 
New Delhi 110 003 

 
Dated:  July, 2024 

 
VACANCY CIRCULAR 

 The Department of Biotechnology invites applications for filling up of one (01) 
post of Assistant Manager-cum-Store Keeper (Canteen) (General Central Service, 
Group 'C', non-Gazetted, Non-Ministerial) in Level 4 (Rs.25500-81100) in the 7th 
CPC pay matrix  (alongwith Special Allowance of Rs. 375/- p.m for attending duties 
in Canteen) on Deputation basis. 

2. The candidates are requested to apply in the prescribed proforma as per the 
detailed vacancy circular available on Department of Biotechnology’s website at 
www.dbtindia.gov.in → What’s New → Vacancies. The last date for receipt of 
applications is 18.09.2024. 

3. Applications not forwarded through proper channel or those received without 
the requisite certificates and necessary documents will not be entertained. The 
crucial date for determining eligibility will be the last date of receipt of applications. 

 

 
Sd/-  

(Deepak Sharma) 
Under Secretary to the Govt. of India 

 









Annexure-I 

PROFORM FOR APPLICATION FOR THE POST OF ASSISTANT MANAGER-CUM-
STORE KEEPER IN THE DEPARTMENTAL CANTEEN OF DEPARTMENT OF 

BIOTECHNOLOGY ON DEPUTATION BASIS 

1. Name & Postal Address (in block 
letters) with Mobile No. 

:  

2. Father’s Name :  

3. Date of Birth :  

4. Age on the last date of receipt of 
applications 

:  

5. Date of retirement under Central 
Government Rules 

:  

6. Name & Address of Present 
Department/Cadre 

:  

7. Educational qualification :  

8. a) Do you hold analogous post on 
regular basis in the present cadre 
or department ;  

:  

b) Do you possess at least eight 
years regular service in level 2 in 
the pay matrix (Rs. 19900-
63200)? 

:  

c) Do you possess B.Com from a 
recongnized University?  

:  

d) Do you possess graduation in any 
discipline from a recognized 
university with one year Diploma 
in Book Keeping or Store 
Keeping? 

:  

e) Do you possess three years  
experience in Government 
Department / Undertaking in 
handling Stores or Accounts? 

:  

 

  



9. Details of employment in the chronological order (starting from the entry in the 
Central Government Service).  Enclose  a separate sheet, duly authenticated by your 
signature, if the space below is insufficient. 

Office/ 
Organisation 

Post held 
with 

scale of 
pay 

Period of 
Service 

Basic Pay 
(Pre-revised) 

Basic Pay & 
Level as per 
7th CPC Pay 

Matrix 

Nature of 
appointment 

whether 
Regular / 
Adhoc  / 

Deputation 
  From To Pay in 

PB 
GP Basic 

Pay 
  

 
 

        

 
 

        

 
 

        

 

10. Nature of present employment, 
i.e.ad-hoc or temporary or 
permanent 

:  

11. In case the present employment is held on deputation please state 

a) The date of initial appointment :  

b) Period of appointment on 
deputation 

:  

c) Name of the parent office/  
orgnisation to which belong 

:  

 

12. Additional information, if any, which you would like to mention in support of 
your suitability for the post. (Enclose a separate sheet, if space is insufficient). 

13. Full postal address of forwarding authority with Name and Telephone No.: 

Date …………….. 

Place ……………. 

Signature of the Candidate 

(Name of the Candidate) 

  



Annexure-II 

 

(Certificate to be furnished by the employer/Head of Office/forwarding Authority) 

1) Certified that particulars furnished by Shri/Smt……………………………….. 
are correct and have been verified from the office records. 

2) The applicant, if selected, will be relieved immediately. 

3) It is certified that : 

I) There is no vigilance or disciplinary case either pending or being 
contemplated against Shri/Smt…………………………….. 

II) His/Her Integrity is certified. 

III) His/Her CR Dossier in original is enclosed/photocopies of the 
CRs/APARs for the last 5 years duly attested by an Officer of the rank 
of Under Secretary to the Government of India or above. (whenever 
applicable). 

IV) No major/minor penalties imposed on him/her during the last 10 years. 

 

Signature of the Officer Concerned :……………………………….. 

Name of the Designation:……………………………….. 

Full address :……………………………….. 

 :……………………………….. 

Phone No. :……………………………….. 

Official Seal :……………………………….. 

 

Place : 

Date : 

List of Enclosures : 



िवǒापन सं. ए-12011/3/2023- ̾ था.-डीबीटी[ई-19103] 
भारत सरकार 

िवǒान एवं ŮौȨोिगकी मंũालय 
बायोटे̋ नोलॉजी िवभाग 

ɰॉक – 2, 8 वां तल, 
सीजीओ कॉ̱ɘेƛ, लोधी रोड, 

नई िदʟी - 110003 
 

िदनांक: जुलाई, 2024 
 

įरİƅ पįरपũ 

 बायोटे̋ नोलॉजी िवभाग सहायक Ůबंधक-सह-̾ टोर कीपर (सामाɊ कŐ ūीय सेवा, समूह 'सी' 
अराजपिũत, अननुसिचवीय), सातवŐ कŐ ūीय वेतन आयोग के ˑर 4 (25500-81100 Ŝपये) (कœ टीन मŐ 
डयूटी पर जाने के िलए 375/-ŝपये Ůितमाह के िवशेष  भ̝ ते के साथ) के वेतन मैिटŌ ƛ  मŐ 01 (एक) 
įरƅ पद को Ůितिनयुİƅ आधार पर भरने के िलए आवेदन आमंिũत करता है।   

2. उʃीदवारो ं से अपेƗा की जाती है की वे बायोटे̋ नोलॉजी िवभाग की वेबसाइट 
www.dbtindia.gov.in → What’s New → Vacancies मŐ िदए गए िवˑृत įरİƅ पįरपũ के 
अनुसार िनधाŊįरत पįरपũ मŐ ही आवेदन करŐ  । आवेदन Ůाİɑ की अंितम तारीख 18.09.2024 है ।  

3. उिचत माȯम से अŤेिषत ना िकये जाने वाले अथवा अपेिƗत Ůमाण पũ तथा आवʴक 
दˑावेज के िबना अŤेिषत आवेदन पũो ंको ˢीकार नही ं िकया जाएगा । आवेदन Ůाİɑ की अंितम 
तारीख पाũता िनधाŊįरत करने की िनयत तारीख मानी जाएगी ।  

 - ह. - 

 (दीपक शमाŊ) 
अवर सिचव, भारत सरकार 









अनुल̑ नक - I 

Ůितिनयुİƅ के आधार पर बायोटे̋ नोलॉजी िवभाग की िवभागीय कœ टीन मŐ सहायक Ůबंधक-
सह-̾ टोर कीपर के पद पर आवेदन करने के िलए आवेदन पũ का Ůाŝप 

1. नाम और डाक पता (˙ʼ अƗरो ं मŐ) 
मोबाइल नंबर के साथ 

:  

2. िपता का नाम :  

3. ज̢ मितिथ :  

4. आवेदन पũ Ůाİɑ की अंितम ितिथ को 
आयु 

:  

5. कŐ ū सरकार के िनयमो ं के तहत 
सेवािनवृिȅ की ितिथ 

:  

6. वतŊमान िवभाग/संवगŊ का नाम और पता :  

7. शैƗिणक यो̑ यता :  

8. क) Ɛा आप वतŊमान संवगŊ या िवभाग मŐ 
िनयिमत आधार पर स̊श पद धारण 
करते हœ?; या 

:  

ख) 

 

Ɛा पे मैिटŌ ̋ स (19900-63200 ŝपये) 
मŐ पे लेवल-2 मŐ कम से कम आठ वषŊ 
की िनयिमत सेवा रखते है? 

:  

ग) Ɛा आपने िकसी मा̢ यता Ůा̪ त 
िव̻ विवȨालय से बीकॉम पास िकया है? 

:  

घ) Ɛा आपके पास िकसी मा̢ यता Ůा̪ त 
िव̻ विवȨालय से ̾ नातक होने के साथ-
साथ बुक कीिपंग या ̾ टोर कीिपंग मŐ एक 
वषŊ का िड̪ लोमा है? 

:  

ड.) Ɛा आपके पास सामिŤयो ं या लेखा-
जोखा को संभालने मŐ सरकारी 
िवभाग/उपŢम मŐ तीन वषŊ का अनुभव 
है? 

:  

 



9. कालानुŢिमक Ţम मŐ रोजगार का िववरण (कŐ ū सरकार की सेवा मŐ Ůवेश लेने की तारीख से 
शुŝ)। यिद नीचे िदया गया ̾थान अपयाŊɑ है, तो अपने हˑाƗर Ȫारा िविधवत Ůमािणत एक अलग 
शीट संलư करŐ । 

कायाŊलय/िवभाग धाįरत 
पद 

सेवा की 
अविध 

 

मूल वेतन 
(पूवŊ-संशोिधत) 

सातवŐ 
सीपीसी पे 
मैिटŌ ̋ स के 
अनुसार 
मूल वेतन 
और ̾ तर 

िनयुİƅ की Ůकृित 
िनयिमत/तदथŊ/Ůित
िनयुİƅ 

  से तक पै-
बŐड 

कुल 
वेतन 

मूल 
वेतन 

  

         

         

         

 

10. वतŊमान िनयुİƅ की Ůकृित, अथाŊत तदथŊ 
या अ̾थायी या ̾थायी 

:  

11. यिद वतŊमान िनयुİƅ Ůितिनयुİƅ आधार पर है तो कृपया बताएं 

क) Ůारंिभक िनयुİƅ की ितिथ :  

ख) Ůितिनयुİƅ पर िनयुİƅ की अविध :  

ग) मूल कायाŊलय/सं̾ थान का नाम िजससे 
संबंिधत है 

:  

 
12. अितįरƅ जानकारी, यिद कोई हो, िजसका उʟेख आप पद के िलए अपनी उपयुƅता के 
समथŊन मŐ करना चाहŐगे। (यिद ̾थान अपयाŊɑ हो तो अलग से एक शीट संलư करŐ )। 
 
13. नाम और टेलीफोन नंबर के साथ अŤेषण Ůािधकारी का पूरा डाक पता: 
 

िदनांक : …………….. 
̾ थान : ……………. 

उ̱ मीदवार के ह̾ ताƗर 
    (उ̱ मीदवार का नाम) 

  



अनुल̑ नक - II 

 

(िनयोƅा/कायाŊलय Ůमुख/अŤेषण Ůािधकारी Ȫारा Ůˑुत िकया जाने वाला Ůमाण पũ) 

 

1) Ůमािणत िकया जाता है िक ŵी/ŵीमती ……………………………. Ȫारा Ů̾ तुत िकया गया िववरण 
सही है और इसे कायाŊलय įरकॉडŊ से सȑािपत कर िलया गया है। 

2) आवेदक का चयन होने पर उसे तǽाल कायŊमुƅ कर िदया जाएगा। 

3) यह Ůमािणत िकया जाता है िक : 

I) ŵी/ŵीमती.................................................................. के िवŜȠ कोई भी सतकŊ ता या 
अनुशासनाȏक मामला लंिबत या िवचाराधीन नही ंहै। 

II) इनकी स̝ यिन̽ ठा Ůमािण त की जाती है।  

III) इनके सीआर डोिजयर मूल ŝप से संलư है/िपछले 5 वषŘ के सीआर/एपीएआर की 
फोटोकॉपी भारत सरकार के अवर सिचव या उससे ऊपर के पद के अिधकारी Ȫारा 
िविधवत सȑािपत हœ। (जब भी लागू हो). 

IV) िपछले 10 वषŘ के दौरान उन पर कोई दीघŊ/लघु शाİˑ नही ंलगाई गई है। 
 

संबंिधत अिधकारी के ह̾ ताƗर :……………………………….. 

पदनाम :……………………………….. 

पूरा पता :……………………………….. 

 :……………………………….. 

दूरभाष सं.. :……………………………….. 

कायाŊलय मोहर :……………………………….. 

̾ थान : 

िदनांक : 

संल̑ नको ंकी सूची : 


